PLAN GENERAL MANAGERIAL
An scolar 2022-2023

Domeniul Obiective si activitati prin care se realizeaza Termene Responsabilitate
1. Aplicarea politicilor educationale in cadrul unititii scolare:
. A . irector, ilii 1
a. realizarea schemelor orare conform planului de invatamant 5 septembrie 2022 director responsab} ! cu orard
de la cele doua cicluri
b. participarea la consfatuiri conform graficului ISMB cadrele didactice
c. intocmirea planificarilor pand la 1 octombrie 2022 responsabilii de arii curriculare
d. asigurarea de materiale auxiliare pentru orele de curs, conform adresei ISMB zilnic cadrele d1dact1c§: F1TESP onsabili
comisiilor
e. confectionarea de materiale didactice zilnic cadrele didactice
f. intocmirea planurilor manageriale pe compartimente pana la 3 octombrie 2022 responsabilii de arii curriculare
g. aplicarea procedurilor de testare initiald la romana i matematica la clasele a V-a sia VIII-a | pana la 30 septembrie 2022 cadrele didactice
El. analvlzvar'ea re.zulta'tglor testarilor initiale i iIntocmirea planului de masuri pentru péna la 14 octombrie 2022 cadrele didactice
imbunatatirea situatiei scolare
I. CURRICULUM

i. analiza rezultatelor la evaluarile nationale i intocmirea planului de masuri pentru
imbunatatirea rezultatelor

pana la 1 noiembrie 2022

director

2. Aplicarea ofertei educationale a scolii (curriculum la decizia scolii):
a. organizarea cursurilor optionale

b. organizarea de activitati extrascolare prin care sa fie sprijinit procesul instructiv -educativ -
intocmirea graficului activitatilor extrascolare

saptamanal

pana la 3 octombrie 2022

cadrele didactice

Mihaela Ionescu

¢. prezentarea ofertei de optionale pentru 2023/ 2024 pana la 5 decembrie 2022 directorii
d. aprobarea optionalelor pentru anul scolar 2023/ 2024 iunie 2023 directorii
3. Aplicarea sistemului de evaluare interna si externa
a. prezentarea si analizarea rezultatelor evaluarii nationale din iunie 2022. 15 noiembrie 2022 responsabilii de arii curriculare
b. adaptarea strategiilor didactice la conditiile existente in fiecare colectiv de elevi si la e een s
permanent profesorii si invatatorii

conditiile specifice fiecarei discipline in predarea fata in fatd sau on-line
¢. asistente la ore si valorificarea constatarilor facute; stabilirea de masuri ameliorative
d. verificarea periodica a stadiului parcurgerii materiei

conform graficului
lunar

directorii
responsabilii de arii curriculara

e. aplicarea de evaluari dupa parcurgerea fiecarei unitati de invatare

f. organizarea de activitati de recuperare §i consultatii in vederea evaludrii nationale la clasa a
Vlil-a

conf. planificarilor

conf. graficului

responsabilii de arii curriculare

profesorii de limba romana si de
matematica




g. organizarea de activititi de recuperare la orice clasa in care se constata riméneri in
urma din cauza pandemiei de Covid 19, concursuri scolare pe baza unui grafic aprobat de
conducerea scolii la clasele a V-a sia VII-a

h. se vor organiza consultatii pentru diferite concursuri scolare pe baza unui grafic
aprobat de conducerea scolii la clasele a V-a si a VIII-a

i. vor fi organizate programe de recuperare speciale pentru elevii cu tendintda de abandon
scolar

j. aplicarea de teste initiale la clasele a V-a i a VIII-a la limba roméana i matematica

k. organizarea evaludrii nationale la clasa a VIII-a

I. organizarea de evaludri la clasele a II-a, [IV-asi aVl-a

m. organizarea de olimpiade scolare la nivelul scolii

n participarea cadrelor didactice la programele de formare continua

o. verificarea aplicarii strandardelor nationale de evaluare institutionala
p. elaborarea raportului anual de evaluare interna

conf. graficului

conf. graficului

conf. graficului

pana la 30 septembrie 2022

conf. calendarului
conf. calendarului
conf. graficului
conf. graficului
anual
pana la 30 septembrie 2022

cadrele didactice

profesorii de la aceste clase

profesorii de la aceste clase

profesorii de limba romana si de
matematica

directorii

directorii
responsabilii de arii curriculare
responsabilii de arii curriculare

Ionescu Mihaela
Vlad Cristian

4. Monitorizarea folosirii manualelor scolare si a auxiliarelor

a. asigurarea de materiale didactice auxiliare de calitate pentru procesul instructiv

c. dezbatere asupra eficientei integrarii materialelor auxilare in predare

d. dezbatere asupra metodelor de predare activ-participativa

pana la 30 septembrie 2022

1 martie 2023

1 noiembrie 2022

responsabilii de arii curriculare

Georgiana Soare, Dorina
Dumitru, Sofia Dobra, Daniela

Pavel
Georgiana Soare, Dorina

Dumitru, Sofia Dobra, Daniela
Pavel

II.MANAGEMENT
SCOLAR

1. Asigurarea asistentei manageriale si de specialitate:

a. efectuarea asistentelor la ore si stabilirea masurilor de ameliorare

b. elaborarea unui program propriu de formare continua a dirigintilor
c. elaborarea unor programe de formare continud pe arii curriculare

conf. graficului

conf. graficului
conf. graficului

director, director adjunct

director, director adjunct
director, director adjunct

2. Organizarea activitatii:
a. pregatirea in vederea deschiderii anului scolar
b. organizarea activitatii in noul an scolar
c. validarea situatiei scolare

d. elaborarea planurilor manageriale la toate nivelurile

5 septembrie 2022
pana la 5 septembrie 2022
pana la 5 septembrie 2022

3 octobmrie 2022

director
director
director

director adjunct

f. elaborarea de planuri de lectie pentru debutanti si de schite de plan de lectie pentru celelalte
cadre didactice

g. elaborarea de planuri individualizate de ameliorare a situatei scolare dupa testele initiale

h. reactualizarea regulamentului de organizare si functionare a unitatii de Invatdmant,
validarea §i prelucrarea acestuia

zilnic
pana la 14 octombrie 2022

15 octombrie 2022

cadrele didactice

cadrele didactice

director




i. emiterea de decizii §i note de serviciu in vederea realizarii obiectivelor politicii educationale
si de dezvoltarea institutionala

j. transmiterea catre inspectoratul scolar general a proiectului de scolarizare aprobat de
consiliul de administratie si de consiliul profesoral

k. numirea invatatorilor si a dirigintilor la clase, la propunerea consiliului profesoral, potrivit
principiului continuitatii si al performantelor educationale

L. numirea echipei de Intocmire a orarului unitatii de Invagamant, verificarea si aprobarea
acestuia de cétre director

m. numirea sefilor de arii curriculare, ai compartimentelor administrative ale scolii

n. validarea componentei consiliului de administratie de catre consiliul profesoral, precum si
desemnarea a doi reprezentanti ai consiliului reprezentativ al parintilor in consiliul de
administratie al scolii

0. stabilirea colectivelor pe domenii, precum si stabilirea responsabilitatilor membrilor
consiliului de administratie

p. vizarea figelor posturilor pentru personalul angajat, conform legii si contractului colectiv de
munca

q. elaborarea proiectelor de incadrare pe discipline de invatdmant, urmarind respectarea
principiului continuitatii

r. elaborarea instrumentelor interne de lucru utilizate in indrumarea si controlul activitatii
(tipuri de fise de observare a lectiei, fise de evaluare a optionalelor, analize statistice,
chestionare etc)

s. elaborarea instrumentelor de evaluare a Intregii activitati desfagurate in unitatea de
invatamant, cu avizul consultativ al sindicatelor (fisa de acordare a calificativului anual,
chestionare, analize statistice)

s. aprobarea graficului serviciului pe scoald al personalului didactic si al elevilor, avand
atributiile specifice in regulamentul intern

t. aprobarea graficului desfasurarii activitatilor remediale $i a consultatiilor organizate pentru
elevii care participa la olimpiade, concursuri nationale

t. organizarea de sedinte cu parintii claselor a VIII-a pentru informarea cu privire la
desfasurarea evaluarii nationale

permanent

conf. calendarului

pana la 5 septembrie 2022

pana la 5 septembrie 2022

pana la 30 septembrie 2022

pana pe 24 septembrie 2022

pana pe 24 septembrie 2022

1 octombrie 2022

5 septembrie 2022

10 octombrie 2022

10 septembrie 2022

5 septembrie 2022

10 octombrie 2022

1-15 octombrie 2022, 1-15
martie 2023

director

director, director adjunct

director

director

director, consiliu de administratie

director

director

director

director

director, consiliul de administratie

director, comisia de evaluare a
calitatii

director adjunct

Georgiana Soare, Dorina
Dumitru,

diriginti cls. VIII,
Olteanu

Steluta

u. stabilirea unei evidente a elevilor cu probleme care vor beneficia de serviciile consilierului
psihopedagog

v. stabilirea graficului sedintelor cu parintii pentru comunicarea rezultatelor la testele initiale

z. organizarea de sedinte cu parintii pentru a informa cu privire la rezultatele evaluarilor
nationale la clasele a II-a, a IVa si a VI-a si a simuldrii la clasa a VIII-a

pana la 30 septembrie 2022
pana la 20 octombrie 2022

conform graficului

director, director adjunct
dirigintii $i invatatorii

invatatori si diriginti

3. Elaborarea planului de scolarizare




II1. RESURSE
UMANE

b. Intocmirea planului de scolarizare semestrul [ director
1. Perfectionare
a. participarea la cursurile pentru definitivat si grade didactice Universitatea Bucuresti conform planificarii responsabilii de arii curriculare
b. participarea la cursuri de formare organizate de CCD conform planificarii responsabilii de arii curriculare
. .. . N . e Sofia Dobra, loana Nitd, Stefania
c. organizarea de lectii demonstrative in cadrul fiecérei arii curriculare conform planificarii

Prodan, Liliana Sebestyen

d. organizarea de dezbateri in consiliile profesorale cu urmatoarele teme:

- Validarea situatiei scolare

- Misuri pentru asigurarea dechiderii in conditii optime a anului scolar

- Alegerea membrilor consiliului de administratie, alegerea comisiei CEAC, alegerea
secretarului consiliului profesoral pentru anul scolar in curs

- Analiza activitatii din anul scolar 2021/ 2022. Discutarea, completarea si aprobarea
planului general managerial si a planului de activitati

- Modalititi de imbunatitire a pregatirii elevilor pentru evaludrile nationale,
modalitati de predare in regim hibrid (elevi care desfisoara activitatea on-line), in
conditiile respectarii prevederilor ROFUIP

- Metode de evaluare

- Prezentarea activititii comisiilor cu caracter permanent pentru perioada septembrie
2022 - ianuarie 2023

- Solutii pentru ridicarea nivelului disciplinar la nivelul scolii

- Pregitirea elevilor pentru evaluarea nationala la clasa a VIII-a

- Pregitirea elevilor pentru evaluarea nationala la clasele a I1-a, a IV-a, a VI-a

- Analiza frecventei elevilor si a ritmicitatii notarii

- Discutarea notelor la purtare, masuri de incheiere a anului scolar

- Validarea situatiei la invataturi la sfarsitul anului scolar

e.organizarea unui sistem propriu de evaluare la clasele a [V-a pe baza colaborarii dintre
profesorii de limba romana si de matematica, respectiv invatatori

f. organizarea in cadrul cabinetului de perfectionare al scolii a unor activititi de formare
adresate, in special, cadrelor didactice fard experientd metodica, didactica si psiho-pedagogica

conform graficului
1 septembrie 2022
1 septembrie 2022

23 septembrie 2022

3 octombrie 2022

10 noiembrie 2022

17 decembrie 2022
21 ianuarie 2022

17 februarie 2022
25 martie 2023
14 aprilie 2023

15 mai 2023
8 iunie 2022
15 iunie 2023

conform planificarii

conform graficului

director, director adjunct
director, director adjunct
director, director adjunct

director, director adjunct

director, director adjunct

director, director adjunct

director, director adjunct
director, director adjunct

director, director adjunct
director, director adjunct
director, director adjunct
director, director adjunct
director, director adjunct
director, director adjunct

Georgiana Soare, Sofia Dobra,
Daniela Pavel

director, director adjunct, Sofia
Dobra

g. organizarea la nivel de scoald a unor activitati metodice de specialitate lunar responsabilii de arii curriculare
2. Recompense
a. stimularea cadrelor didactice la elaborarea de lucrari de specialitate anual director adjunct

b. evidentierea in materialele de analiza a cadrelor didactice cu rezultate deosebite 1n activitate

c. acordarea aprobadrilor pentru inscrierea la concursul pentru gradatia de merit

octombrie 2022 si ianuarie

2023

conform graficului

director

consiliul de administratie




3. Personalul didactic auxiliar

a. organizarea activitafii secretariatului si a bibliotecii pe parcursul intregii zile

b. reorganizarea unui punct de informare cu noile aparitii editoriale la biblioteca scolii

pana la 1 septembrie 2022
pana la 3 octombrie 2022

secretar-sef, bibliotecar

director adjunct, bibliotecar

Iv.
PARTENERIATE SI
PROGRAME

1. Legatura cu familia

a. organizarea periodica de sedinte cu parintii pe clase

b. reorganizarea consiliului reprezentativ al parintilor si a biroului séu executiv

conform graficului

pana pe 24 septembrie 2022

invatatorii si dirigintii, directorul,
directorul adjunct

director, Consiliul Reprezentativ
al Parintilor din Scoala Nr. 131

c. Participarea la proiectul Sunt special, dar vreau la scoala! lunar cadrele didactice
d. Audiente conform planificarii directorul
) . e . . directorul, presedintele
e. Asigurarea, cu ajutorul Primariei sector 5, a pazei necesare pentru supravegherea in timpul JtoTt, PIES .
<. A . permanent Consiliului Reprezentativ al
desfasurarii procesului de invagamant a elevilor - . .
Parintilor din Scoala Nr. 131.
2. Legatura cu reprezentantii comunitatii locale
director, director adjunct,
a. pastrarea legaturii permanente cu politia pe probleme de ordine si educatie rutiera permanent presedintele comitetului

b. organizarea de activitati comune cu ISU/ activitati cu sprijinul comisiei pentru securitate gi
sdnatate in munca si situatii de urgenta

¢. asigurarea ritmica a resurselor materiale din partea Consiliului Local al Sectorului 5

d. apel la sprijinul consiliului local pentru dotarea scolii

e. solicitarea sprijinului consiliului pentru asigurarea unor reparatii curente sau pentru dotarea
scolii

f. realizarea unor activitafi comune cu parohia ortodoxa din care face parte scoala

conform planificarii

permanent
permanent

permanent

conform grafic

reprezentativ al parintilor

director, membrii comisiei pentru
securitate si sandtate In munca si
situatii de urgenta
director
director

director

profesorii de religie

3. Parteneriate cu diferite institutii.

a. parteneriat cu Penitenciarul RAHOV A pentru programul 4 doua sansa 30 septembrie 2022 director
b. incheierea de parteneriate cu Gradinita Nr.185 si Gradinita ,,Casuta Fermecata”, Gradinita
Nr. 72, Gradinita ,,Paradisul verde”, in vederea atragerii de elevi spre scoal si pentru permanent director
pregétirea acestora pentru clasele 0 si clasa I

permanent director

c. - participarea la proiectul ,,Sunt special, dar vreau la scoala!”




1. Intretinerea spatiilor de invatamant

a. igienizarea $i repararea spatiilor comune si a salilor de clasa

vacanta de vara

director, director adjunct,

administrator

b. igienizarea $i reorganizarea unor spatii de activitate cabinete de perfectionare a cadrelor .

Cy . . . permanent director
didactice, cabinete de informatica
2. Resurse extrabugetare

V. RESURSE
MATERIALE a. atragerea de resurse extrabugetare permanent director, administrator
. s . . oy . director, administrator de
b. organizarea activitatii personalului de intrefinere si de ingrijire 1 septembrie 2022 ! s
patrimoniu
c. prelucrarea NTSM si PSI 30 octombrie 2022 comisia
a. completarea registrelor matricole si arhivarea cataloagelor din anul trecut 30 octombrie 2022 comisia de arhivare
b. urmarirea frecventei elevilor prin prezentarea lunara a situatiei de citre comisia abilitata si lunar director, secretar, comisia de
comunicarea cu familia prin secretariat notare ritmica si frecventa
¢. pastrarea evidentei exacte a cazurilor de abandon scolar si urmarirea situatiei elevilor . director, secretar, comisia de
o 3 octombrie 2022 . N
implicati notare ritmica si frecventa
d. stabilirea unui program de eliberare a documentelor pentru solicitanti conform graficului director, secretar
e. stabilirea unui program de audiente pentru parinti, colaboratori etc. conform graficului director, director adjunct
VI. RELATIILE CU
PUBLICUL

f. informarea parintilor asupra ofertei scolare pentru 2023/2024

g. strangerea optiunilor de la parinti i elevi pentru cursurile optionale din anul 2022/2023

02 decembrie 2022

01 februarie 2023

invatatori, diriginti

invatatori, diriginti

b. expozitie permanenta de desene ale copiilor

c. organizarea de vernisaje in galeria de art a scolii

d. popularizarea mai intensa si mai eficientd a ofertei noastre educationale in mediul extern
imediat prin tipdrirea de pliante

e. actualizarea site-ului scolii

permanent
2 decembrie 2022
octombrie 2022 - mai 2023

permanent

director, consilierul cu activitati
extragcolare

Alina Patrascu

director, director adjunct,
personalul didactic de predare

informaticianul

DIRECTOR,




